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Положение о комплектовании и наполняемости групп (объединений) МБУ 

ДО «Центр детского творчества № 1 города Орла 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок комплектования и 

наполняемости групп (объединений) (далее – Положение) в муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного образования «Центр детского 

творчества № 1 города Орла» (далее – ЦДТ) 

1.2. Настоящие Положение разработано с целью обеспечения реализации и 

соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на 

образование исходя из принципов государственной политики в области 

образования, интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

дополнительного образования в соответствии с: 

- Конвенцией ООН о правах ребёнка, одобренной Генеральной ассамблеей 

ООН 20.11.1989 г.; 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 

09.11.2018г. № 196 «Порядок организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 
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- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 №28 Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648 – 20 

«Санитарно – эпидемиологические требования к организации воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

Уставом ЦДТ. 

 

2. Комплектование групп (объединений) 

2.1. Приём обучающихся в объединения осуществляется на основании 

Правил приема обучающихся. 

2.2. В ЦДТ формируются следующие виды группы: 

- общие на базе ЦДТ или на базе общеобразовательных учреждений города, 

на базе групп продленного дня; 

- группы с одаренными детьми (прошедшими полный курс дополнительной 

общеобразовательной программы - не менее 3 лет). 

2.3. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, может быть организован образовательный процесс по 

дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий обучающихся. 

2.4. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими учащимися, так и в отдельных классах, группах или в 

отдельных организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

2.5. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-

инвалидами может проводиться индивидуальная работа как в организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, так и по месту жительства. 

2.6. Творческие объединения по интересам в ЦДТ формируются как по 

одновозрастному, так и по разновозрастному принципу. 

2.7. Количество учебных групп, численный состав каждого объединения, 

количество часов занятий в неделю регламентируются объемом учебной нагрузки 

ЦДТ из расчета норм текущего финансирования и муниципального задания. 

2.8. Комплектование ЦДТ на новый учебный год проводится в сроки: 

- с 01.08-01.09- второго и последующих года обучения; 

- с 01.09-15.09-первого года обучения. 

Ежегодно, в период первого полугодия, проводится доукомплектование 

объединений первого года обучения в соответствии с установленными 

нормативами. 

Комплектование по краткосрочным программам осуществляется в течение 

первых двух недель. 
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2.9. Количество объединений по направлениям в ЦДТ определяется в 

соответствии с учебным планом, утвержденным на Педагогическом совете. 

2.10. Ребенок совместно с родителями (законными представителями) имеют 

право на свободный выбор любого вида обучения, существующего в ЦДТ, 

формы, сроки обучения с учетом индивидуальных способностей ребенка, 

состояния его здоровья, уровня его физического развития. 

2.11. Прием детей в ЦДТ осуществляется на основании письменного 

заявления о приёме на имя директора ЦДТ от родителей (законных 

представителей) или от самого обучающегося при достижении им 14 лет. и 

медицинского заключения о состоянии здоровья в случаях, предусмотренных 

законодательством. 

2.12. Зачисление осуществляется на основании решения Педагогического 

совета и приказа директора ЦДТ. 

 

3. Наполняемость групп 

3.1. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, 

сформированных в соответствии с характером деятельности, возрастом 

обучающихся, условиями работы, дополнительной общеобразовательной 

программой, психолого-педагогическими рекомендациями и требованиями 

СанПиН. 

3.2. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а 

также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных программ и 

определяются локальным нормативным актом ЦДТ. 

3.3. Наполняемость творческих объединений по интересам (групп и 

т.д.) ЦДТ определяется с учетом санитарно-эпидемиологических требований к 

учреждениям дополнительного образования детей и на основании ежегодных 

решений педагогического совета о норме наполняемости объединений, а также на 

основании Устава ЦДТ. 

3.4. Наполняемость учебных групп должна соответствовать следующим 

нормам: в здании ЦДТ 8-12 человек, в группах, организованных в 

общеобразовательных учреждениях 10-12 человек. В группах, организованных по 

персонифицированной системе – 8-12 человек. В особых случаях, по решению 

Педагогического совета, могут быть сформированы группы наполняемостью 

менее 8 человек. 

3.5. Учебными группами второго года обучения являются группы, в состав 

которых, входит не менее 80% учащихся первого года обучения. 
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3.6. Учебными группами третьего и последующих годов обучения являются 

группы, в состав которых, входит не менее 65% учащихся первого года обучения. 

В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50 % 

и ниже от списочного состава, учебные группы могут быть объединены или 

расформированы. Высвобожденные при этом средства могут быть использованы 

на открытие новых творческих объединений, при наличии в них потребности или 

перераспределены на другие коды экономической классификации учреждения. 

3.7. Занятия с детьми с особенностями развития и инвалидностью могут 

проводятся индивидуально или в учебных группах малой наполняемости на базе 

ЦДТ, а также по месту жительства. 

3.8. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально 

или всем составом объединения. 

3.9. Каждый ребенок имеет право заниматься по нескольким 

образовательным программам не нарушая учебный процесс каждого 

объединения. В работе объединения могут принимать участие (совместно с 

детьми) их родители (законные представители) без включения в основной состав 

при наличии условий и согласия педагога объединения. 

3.10. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, 

сформированных в соответствии с направленности деятельности, возрастом 

обучающихся, дополнительной общеобразовательной программой, психолого-

педагогическими рекомендациями 

3.11. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а 

также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных программ. 

3.12. Занятия в индивидуальной форме проводятся: 

- для одаренных учащихся, успешно осваивающих дополнительную 

общеразвивающую программу; 

- для учащихся с ограниченными возможностями здоровья; 

Численный состав учащихся в группах индивидуального занятия с детьми 

– от 1 до 5  человек. 

3.13. Проведение экскурсий, выезда с детьми для участия в массовых 

мероприятия за пределы места постоянного проведения занятий, разрешается 

только после издания соответствующего приказа (распоряжения) директора ЦДТ 

в котором указывается: мероприятие, дата и время проведения, списочный состав 

детей. 

3.14. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении 

в него учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-

инвалидов, инвалидов. 
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3.15. Занятия с учащимися, ведущими учебно-исследовательскую, 

творческо-поисковую работу по индивидуальным программам и проектам, с 

одаренными и талантливыми детьми проводятся в установленном Уставом 

порядке индивидуально или в специализированных учебных группах малой 

наполняемости (5-7 человек), ежегодно утверждаемых педагогическим советом 

по результатам работ предыдущего учебного года. В группу могут приниматься 

обучающиеся разных годов обучения. 

3.16. Занятия с детьми с особенностями развития проводятся 

индивидуально или в учебных группах малой наполняемости на базе ЦДТ, а 

также по месту жительства. 

3.17. Контингент детей в ЦДТ определяется три раза в год: на начало 

учебного года (до 1 октября), по итогам 1 полугодия (01 января) и на конец 

учебного года (31 мая) и утверждается приказом директора. Контингент детей по 

краткоосрочным программам определяется два раза в год: на начало обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе и на конец обучения по 

программе. 

 

4. Сроки и порядок комплектования объединений 

4.1. Учебный год в ЦДТ начинается с 1 сентября, заканчивается 31 августа. 

Комплектование детей первого года обучения продолжается до 15 сентября. 

4.2. Зачисление детей проходит с середины августа до 15 сентября. До 30 

сентября специалисты по информационной системе ПФДО составляют списки 

обучающихся и предоставляют их директору для подготовки приказа о 

зачислении обучающихся на новый учебный год. 

4.3. Для наиболее полного удовлетворения прав детей и их 

образовательных потребностей разрешается в течение учебного года изменение 

персонального состава объединений при сохранении общего числа обучающихся 

к концу учебного года не менее 80%. 
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